Zatacznik Nr 4
do Zarzdzenia Nr 151/2016
Wjta Gminy Sejny

z dnia 8 wrzeénia 2016 r.

Zakres prac i terminy sktadania materiatow planistycznych do projektu budzetu
Gminy Sejny na 2017 rok oraz jednostki organizacyje (pracownicy) odpowiedzialne

za ich opracowanie i weryfikacg

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty bhatbwej na 2017 rok natg ztozy¢
w wersji papierowej oraz elektronicznej, w terminaikrelonych w 8 | ust. 3 i 5 uchwaty
Nr XIX/89/2012 Rady Gminy Sejny z dnia 3 sierpni@dl2 roku w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budattowej Gminy Sejny, procedury uchwalania betd oraz rodzaju
i szczegotowéci materiatow informacyjnych towarzygzych projektowi budetu:

a) jednostki budetowe objte systemem dwiaty sktadag materiaty planistyczne
do osoby zatrudnionej w Wgdzie Gminy Sejny na stanowisku inspektor dswiaty,
w terminach przez giokreslonych,

b) inspektor ds. owiaty weryfikuje materiat planistyczny i przekazuj@ 30 wrzénia
2016 r. dla Skarbnika,

c) Biblioteka Publiczna Gminy Sejny przekazuje plangahsowe do 30 wrZaia
2016 r. dla Skarbnika,

d) jednostki budetowe przekazyj materiaty planistyczne do 30 wkmea 2016 r.
dla Skarbnika,

e) Referaty Urzdu Gminy Sejny i pracownicy merytoryczni przekagzujateriaty
planistyczne do 30 wrZeia 2016 r. dla Skarbnika.

2. Materialy planistyczne natg sktada na drukach zatzonych do zagdlzenia.
Dostpna jest meliwos¢ dolgczenia innych drukéw, ktére zdaniem kierownikow
jednostek, Bbdz pracownikdw merytorycznych, gsniezkzdne przy projektowaniu
budzetu.

3. Kierownicy referatéw i jednostek organizacyjnychabrmpracownicy merytoryczni
zobowbzani @ dofgczy¢ inne zestawienia, ktére nale uwzgkdni¢c przy opracowaniu
projektu budetu na 2017 rok, m.in.:

a) wykaz mienia przewidzianego do sprzgdavg stanu na dzie 01.09.2016r.
(pracownik ds. gospodarki nieruchofo@mi),



b) wykaz zada realizowanych i planowanych do realizacji przy iatkz srodkow
z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowamérodki wspotfinansowane wg stanu
na dzié 15.09.2016 r.

c) wykaz zada inwestycyjnych  kontynuowanych oraz zéada nowych,
zZ wyszczegolnieniem nazwy zadania, poniesionychtadéky i prognozy naktadow
na 2017 rok. Wykaz zadgowinien zawiera naktady planowane na dany rok betwy
i zrédta finansowania,

d) zestawienie wydatkbw na realizacjprogramu profilaktyki i rozwjzywania
problemow alkoholowych i w zakresie profilaktykirkamanii.

4. Przygte wielkdsci w poszczegolnych pozycjach przeddoego planu mugzposiada
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektbmbezwzgédnie obowsyzuje zasada
realnego ujmowania wydatkow.

5. Materiaty do projektu butketu powinny by sporadzane w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozpogdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wyaat, przychoddw i rozchodow oraz
srodkow pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 105382181952,

z 2015 r. poz. 931, 1470, 1952 i 1978 oraz z 20p6z. 242, 524 i 1121).

6. W materiatach planistycznych nalezamiegci¢ kalkulacje od¢bnie dla kadego
paragrafu dochodoéw (przychodow) i wydatkéw oraza@bgnia odebnie dla kadegozrodta
dochodéw (przychodéw) w paragrafie iadego typu zakupu lub ustugi i paragrafie
wydatkowym, ze szczego6lnym uwzdhieniem czynnikow ksztatltagych wzrost lub spadek
projektowych wielkéci w stosunku do przewidywanego wykonania na alA3&.12.2016 r.
Przewidywane wykonanie ma standéwiwartas¢ realm, tj. wielkos¢ planu
na 30.09.2016 r. skorygowa kwoty, co do ktorych zachodzprzestankize nie zostam
wykonane w ramach planu 2016 roku.

7. Podstaw przyznania dotacji podmiotowej dla Biblioteki Rugznej s srodki
na pokrycie wydatkbw zwrzanych z biggcym utrzymaniem obiektéw oraz wydatkow
na wynagrodzenia i pochodne od wynagmdzeé&samorzdowa instytucja kultury
zobowbzana jest przedky¢ do projektu planu finansowego szczegdodokumentag
planistyczr w rozbiciu na dziatalrig biezaca (statutovd) oraz inn.

8. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Sejngferatow Urzdu Gminy oraz
pracownicy merytoryczni Uedu Gminy zajmujcy poszczegolne stanowiska merytoryczne,

opracowuj materialy planistyczne i ponoszodpowiedzialné¢ za terminowe ich



przediaenie Skarbnikowi.
9. Zobowgzuje st wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Sejny okéarownikow

referatow do przygotowania materiatdw i wzajemnspaipracy.

Wit

Dariusz Adam tostowski



